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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ ПО СОЦИАЛЬНОЙ
 РЕАБИЛИТАЦИИ ВОСПИТАННИКОВ
I. Общие положения
1.1 Отдел по социальной реабилитации воспитанников (далее Отдел) является структурным    подразделением Государственного учебно-воспитательного учреждения «Социальный приют для детей и подростков», осуществляет мероприятия по реализации государственной политики в области защиты прав и законных интересов  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.            
                       Методическое руководство деятельностью Отдела осуществляет    

            Департамент семейной и молодежной политики г. Москвы.

1.2 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными федеральными нормативными правовыми актами, законами города Москвы, иными правовыми актами города Москвы, постановлениями, приказами и указаниями Департамента семейной и молодежной политики города Москвы, Уставом и Положением Социального приюта, приказами и распоряжениями Директора Социального приюта.

1.3 В своей деятельности Отдел подчиняется Директору Социального приюта и непосредственно заместителю директора по социальной работе

1.4 Специалисты по социальной работе свою деятельность осуществляют в строгом соответствии с должностными инструкциями, утвержденными директором Социального приюта, Положением об Отделе. 
1.5 Изменения и дополнения в структуру Отдела, штатное расписание и настоящее Положение вносятся Директором Социального приюта в установленном законом порядке.

1.6 Реорганизация, ликвидация Отдела осуществляется Директором Социального приюта в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством. 
II. Основные задачи отдела
2.1 Защита конституционных прав детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, нуждающихся в государственной поддержке.
2.2 Содействие в получении мер социальной поддержки детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, предусмотренных законодательством Российской Федерации и города Москвы.
2.3 Оказание социально-правовой, социально-педагогической, социально-экономической помощи  и других видов помощи детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей. 
2.4 Разработка и реализация индивидуальных программ социальной реабилитации несовершеннолетних. 
2.5 Обеспечение контроля в пределах, предоставленных локальным правовым актом Социального приюта, за воспитанием и содержанием воспитанников приюта.
2.6 Содействие органам местного самоуправления внутригородских муниципальных образований в городе Москве, уполномоченных в сфере  опеки и попечительства и патронажа в городе Москве, в устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на семейные формы воспитания.
2.7 Предоставление качественных услуг по социально-педагогической и социально-правовой поддержке детям в условиях институционального и семейного воспитания.
2.8 Разработка и осуществление мероприятий по повышению качества обслуживания, внедрение в практику прогрессивных форм и методов реабилитации детей и подростков. 
III. Функции отдела
          Специалисты по социальной работе:
3.1 Осуществляют прием вновь поступивших детей, оформляют личные дела воспитанников и организуют фотографирование детей для формирования личного дела и подачи сведений в региональный банк данных.

3.2 Обеспечивают порядок ведения и сохранность личных дел воспитанников приюта.
3.3 Обеспечивают конфиденциальность ведения личных дел воспитанников Социального приюта

3.4 Ведут переписку с органами исполнительной власти города Москвы, вышестоящими организациями и государственными учреждениями по вопросам обеспечения социальной защиты несовершеннолетних.

3.5 Занимаются вопросами изучения личности несовершеннолетних в условиях институционального воспитания, разрабатывают и реализуют индивидуальные планы социальной реабилитации несовершеннолетних в соответствии с их возрастными, физическими и интеллектуальными особенностями.

3.6 Оформляют документы на приобретение гражданства РФ, паспорта, пенсии по потери кормильца, сберегательной книжки, заграничного паспорта, полиса обязательного медицинского страхования, свидетельства ИНН, социальной карты москвича, страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования.

3.7 Не реже 2-х раз в год обновляют жилищные документы (выписка из домовой книги, финансовый лицевой счет, акт обследования жилого помещения) воспитанников Социального приюта с целью контроля сохранности жилых помещений, закрепленных за несовершеннолетними.

3.8 Обеспечивают совместно с органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований в городе Москве, уполномоченных в сфере  опеки и попечительства и патронажа, контроль за исполнением условий договоров найма жилых помещений воспитанников приюта, сохранность жилых помещений и своевременность оплаты по договорам.
3.9 Проводят работу с воспитанниками  Социального приюта по выявлению актуальных проблем и кризисных ситуаций у несовершеннолетних и оказывают содействие в их преодолении.

3.10 Осуществляют проверку  условий проживания и воспитания несовершеннолетних, проживающих в семейно-воспитательных группах Социального приюта.
3.11 Оказывают содействие воспитанникам приюта в снятии денежных средств по необходимости с  их лицевых счетов.

3.12 Проводят профориентационную работу с воспитанниками, учащимися выпускных классов, осуществляют подготовку документов на поступление в учебные образовательные учреждения начального, среднего и высшего профессионально образования.

3.13 Формируют личные дела воспитанников  для подачи в ГУП «Моссоцгарантия» на предоставление жилого помещения.
3.14 Обеспечивают подачу в ГУП «Моссоцгарантия» списка воспитанников приюта, нуждающихся в предоставлении жилого помещения.

3.15 Проводят совместный с воспитанником просмотр предоставленного жилого помещения, оказывают содействие в подписании договора, регистрации по новому месту жительства и постановке на воинский учет. 

3.16 Обеспечивают предоставление в Департамент семейной и молодежной политики г. Москвы и Департамент социальной защиты населения г. Москвы списков выпускников приюта, имеющих право на получение  денежных выплат, предусмотренных законодательством.

3.17 Оказывают содействие ОВД по розыску воспитанников, самовольно покинувших приют, фиксируют факты побегов в журнале регистрации самовольных уходов, проводят работу по анализу причин и профилактике самовольных уходов воспитанников Социального приюта.
3.18 Участвуют в работе дисциплинарной  комиссии Социального приюта по профилактике самовольных уходов воспитанников.
3.19 Формируют пакет документов для направления воспитанников приюта на городскую медико-психолого-педагогическую комиссию.

3.20 Оказывают содействие в  постановке на воинский учет воспитанников, подлежащих призыву.

3.21 Осуществляют выдачу оригиналов документов из личных дел воспитанников для обеспечения мероприятий по реализации мер социальной поддержки воспитанников приюта. 

3.22  Обеспечивают предоставление отчетной документации по деятельности отдела и  Социального приюта  в Департамент семейной и молодежной политики города Москвы и «Горячую линию» Департамента социальной защиты населения.
3.23 Обеспечивают в течение 3-х дней формирование личных дел вновь поступивших воспитанников для передачи в региональный банк данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3.24 Обеспечивают предоставление отчетных данных по воспитанникам приюта, переданных на учет в региональный банк данных.

3.25 Осуществляют регистрацию входящей и исходящей корреспонденции отдела.

3.26 Обеспечивают передачу документов для постановки на учет выпускников приюта в КЦСОН по месту регистрации.

3.27 Проводят работу по получению разрешений воспитанникам Социального приюта от органов местного самоуправления внутригородских муниципальных образований в городе Москве, уполномоченных в сфере  опеки и попечительства и патронажа в городе Москве,  на посещения и самостоятельные выезды в выходные, праздничные и каникулярные дни к родственникам, проживающим в г. Москве. 
3.28 Ведут документацию отдела в соответствии с номенклатурой дел.
3.29 Оказывают консультативную помощь воспитанникам приюта по вопросам профориентации, получения образования и трудоустройства.
IV. Права отдела
            Отделу для решения возложенных на него задач и выполнения функций    

предоставляется право:

4.1       Запрашивать в установленном порядке от государственных органов и 
            органов местного самоуправления необходимые документы с целью 

            защиты прав и законных интересов воспитанников приюта.  

4.2 Принимать решения в рамках компетенции Отдела.

4.3 Выходить с предложениями к Директору приюта по оптимизации деятельности Отдела и Социального приюта.
V. Ответственность
5.1       Специалисты по социальной работе несут всю полноту ответственности за  

качество и своевременность выполнения возложенных настоящим 

Положением на Отдел задач и функций.

5.2       Степень ответственности специалистов по социальной работе 

устанавливается должностными инструкциями.
Заместитель директора

по социальной работе                                                                    В. С. Петровский
